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PART 01 业务概述



业务概述

采购人入口：

供应商入口：

功能简易描述：

采购人发起竞购：提交所需购
买的商品名称、类目、订购量，
详细采购要求、对供应商的要
求、购买补充说明等。

竞购单审核通过后，供应商即
可看到竞购单，有兴趣者可以
进行报价：选择匹配的商品，
并填写相关供货信息及补充说
明等。

采购人根据收到的报价，选择
意向供应商，议价洽谈，签订
合同，开始采买流程。



PART 02 业务流程



业务流程

采购人发起

竞购单

平台运营

审核竞购单

供应商报价
平台运营

审核报价单

采购人筛选

意向供应商

洽谈合同

（议价流程）

签署合同 采买流程



PART 03 操作流程



采购人发单流程（一）



采购人发单流程（一）



采购人发单流程（一）



采购人发单流程（一）



采购人发单流程（一）

• 点击确定发布后，请耐心等待平台运营审核竞购单，审核成功后，供应

商即可在竞购列表里看到该单

• 如果保存草稿，可在采购管理-竞购草稿箱中查看



采购人筛选供应商（二）



采购人筛选供应商（二）



采购人筛选供应商（二）



采购人筛选供应商（二）



采购人筛选供应商（二）



采购人洽谈议价（三）

意向单价，可议价

可签署电子合同



采购人洽谈议价（三）

填写发票信息



采购人洽谈议价（三）

可填写议价订单备注

双方的补充说明



采购人洽谈议价（三）



采购人订单查看（四）

• 议价后，可在
采购管理-议价
管理中查看议
价进展



采购人订单查看（四）

• 议价成功后，订单
就会出现在：交易
管理-已买到的商
品

• 直购订单

• 竞购订单

• 后续在该页面，进
行后续相关的流程
操作即可（操作流
程同直购订单）



更多咨询请拨打客服电话

4001188832
功能预告：
竞购功能将于五月中旬支持组合商品的竞购采买，
欢迎使用~
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