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各中央预算单位应通过“832 平台”（以下简称平台）

采购人管理系统（cg.fupin832.com）填报本单位 2022 年年

度食堂食材采购预留份额，经逐级确认后，由中央主管预算

单位对所属单位预留份额进行汇总提交。详细操作流程如

下：

一、预留份额填报

第一步 登录“832 平台”采购人管理系统。

第二步 点击系统首页自动弹窗中的【开始填报】按钮

或首页预留份额信息填报通知中的【开始填报】按钮，填报

预留份额信息。

第三步 查阅填报步骤。
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第四步 填报 2022 年预留份额。

进入【预留份额信息填报】页面后，选择是否有食堂，

选择“是”需填报相关信息，选择“否”，需“备注”有关

情况。
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注：填入年度食堂食材采购总额、预留比例后，系统自

动得出预留份额。

选择是否有工会采购需求，选择“是”需填报相关信息，

选择“否”，需“备注”有关情况。
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注：填入年度食堂食材采购总额、预留比例后，系统自

动得出预留份额。

第五步 核对完善预算单位联系人信息。

第六步 确认 2022 年预留份额。
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信息核对无误后，点击【确认】按钮提交。

二、预留份额及联系人信息修改

预算单位提交预留份额信息后，未被上级单位确认或被

上级单位退回的，预算单位可通过系统自行修改。

第一步 点击系统首页预留份额填报说明中的【修改预

留份额信息】按钮，修改预留份额。

第二步 修改食堂食材预留份额和工会采购份额。
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第三步 核对修改后食堂食材预留份额和工会采购份额。

修改后的预留份额信息核对无误后，点击【确认】按钮

提交。

注：如需修改预算单位联系人信息，可登录采购人管理

系统，在页面右上角“个人中心”进行修改。
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三、预留份额确认

第一步 进入预留份额信息确认页面。

登录采购人管理系统，通过左侧菜单进入【预留份额信

息管理】——【预留份额信息确认】页面。

第二步 确认预留份额。

进入【预留份额信息确认】页面后，列表中展示的为待

确认的预算单位。

预留份额填报无误的，点击【确认】按钮。

预留份额填报有误的，点击【退回】按钮。

注：系统将以短信方式通知被退回的预算单位。
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四、工会采购业务

（一）工会业务简介

为贯彻落实财政部《关于深入开展政府采购脱贫地区农

副产品工作推进乡村振兴的实施意见》(财库〔2021〕20 号)

中“鼓励各级预算单位工会组织通过‘832 平台’采购工会

福利、慰问品等，有关采购金额计入本单位年度采购总额”

精神，平台通过甄选优质商品、发挥产销地仓优势、提供“统

采分送”等服务升级，积极开展工会业务。根据预算单位工

会及个人采购需求特点，分为面对预算单位工会采购的平台

“工会采购专场”和面对干部职工个人采购的“832 平台”

微信小程序。

预算单位工会采购：为采购单位提供一站式解决方案，

解决选品、分发、开票、结算及售后等问题，实现工会采购

省心、安心、放心。

干部职工个人采购：“832 平台”微信小程序是面向个

人的移动端消费帮扶平台，是“832 平台”的有效延伸。小

程序在售商品均由“832 平台”精选而来，旨在以更高的服

务标准、更优的品质价格服务个人采购，为干部职工和广大

市民参与消费帮扶提供便利条件。
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（二）操作指南

1.832 平台工会业务（预算单位工会采购）

（预算单位工会采购入口，网址：www.fupin832.com）
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2.“832 平台”小程序（干部职工个人采购）

根据通知中“鼓励职工个人通过 ‘832 平台’微信小程

序采购脱贫地区农副产品，有关金额计入本单位年度采购金

额。”相关要求，对个人采购纳入预算份额的操作流程介绍

如下：
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五、订单完结要点

为贯彻落实财政部《关于深入开展政府采购脱贫地区农

副产品工作推进乡村振兴的实施意见》(财库〔2021〕20 号)

中“优化线上交易、支付、结算流程”精神，“832 平台”

优化平台支付结算流程，实现平台支付结算系统上线。2021

年底，平台在部分商户启动了新支付流程的试点工作。为切

实保障供采双方的权益，结合试点中反映出的问题，提示如

下：

（一）采购单位下单支付时请务必填写付款识别码

当采购单位下单购买试点供应商的商品并通过对公转

账方式支付货款时，请务必告知贵单位财务人员，将平台生

成的 6位字符的付款识别码填写在网银转账页面/汇款凭证/

转账支票上。若由财政国库集中支付，也务必在提交国库付

款申请时填写。未按要求填写付款识别码，或供采双方自行

联系直接线下转款，将导致转账资金与订单无法匹配，订单

状态无法变更为“已支付”，进而影响供应商发货和采购单

位的订单完结。
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（点击“支付货款”获取汇款识别码、收款账户等信息）

（在汇款时在备注、摘要、附言等空白处填写汇款识别码，同时填写

正确供应商在光大银行开立的账户）
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（二）采购单位完成收货后应及时进行验货验票确认

1.先款后货：采购单位完成收货后，请及时在 832 平台

订单中心点击验货、验票按钮，否则供应商无法收到货款，

采购单位的订单也无法完结，订单金额无法计入本单位年度

采购金额。

2.先货后款：采购单位完成收货后，请及时在 832 平台

订单中心点击验货、验票按钮，之后进行货款支付，否则货

款收到后无法入账，采购单位的订单也无法完结。
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